SO TU PHAP THANH PHO PONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
PAU GIA TAI SAN
So0: 01 /KH-DGTS Pong Nai, ngay 26 thang 5 nam 2026
KE HOACH

Tuyén dung vién chirc nim 2026

Can cir Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010 va Ludt sira doi, b6 sung
mét sé diéu cia Ludt Can b, cong chirc va Ludt Vién chire ngay 25 thang 11 ndm
2019;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc;

Can cir Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 niam 2023 ciia Chinh
phii sira d6i, b sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thdng
9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc;

Can cit Théng tie s6 001/2025/TT-BNV ngay 17 thing 03 nam 2025 ciia Bo
Néi vu ban hanh Ngi quy va Quy ché tuyén dung, ndng ngach, xét thiang hang cong
chure, vién chuce;

Can cir Quyét dinh s6 79/2024/QB-UBND ngay 16 thing 12 nam 2024 cia
Uy ban nhén dén tinh Péng Nai ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn
Iy vién chitc trén dia ban tinh Pong Nai;

Can cir Quyét dinh sé6 484/0P-UBND ngay 23 thang 07 nam 2025 cia Uy ban
nhén dan tinh Dong Nai ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chire ciia Trung tam Dich vu ddu gid tdi san tinh Pong Nai;

Can cit Van ban sé 5585/UBND-KGVX ngay 17 thang 9 ndm 2025 ciia Uy ban
nhén déan tinh Pong Nai vé viéc huéng dan tam thoi vé quan Iy cdn bd, cong chirc,
vién chire, nguoi lao ddng, ngueoi quan 1y doanh nghiép khi thuwc hién mé hinh té chirc
chinh quyén dia phwong 02 cdp;

Can cir Quyét dinh so 22/0P-PGTS ngay 22 thang 8 nam 2025 ciia Gidm doc
Trung tam Dich vu déu gid tai san tinh Déng Nai ban hanh Dé an vi tri viéc lam ciia
Trung tdm Dich vu ddu gid tai san tinh Dong Nai;

Trén co s& chdp thudn ciia S6¢ Tu phdp thanh phé Pong Nai theo Vin ban so
617/STP-VP ngay 25 thang 5 ndam 2026 vé viéc tuyén dung vién chirc,

Nhim dap Gng ngay yéu cau, nhiém vu dugc giao, nhu cau cong viée, dam bao
tiéu chudn chtrc danh nghé nghiép vién chirc va nguén Pau gia vién cua Trung tim,
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Trung tdm Dich vu dau gia tai san thanh phd Pong Nai xay dung Ké hoach tuyén
dung vién chirc nam 2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich
Tuyén chon nguén nhan luc ¢6 du diéu kién, tiéu chuan, dam bao chat luong,
dung co cau ngach chtrc danh nghé nghiép vién chirc theo yéu cau vi tri viéc lam,
dap Gmg yéu cau, nhiém vu duoc giao.

2. Yéu cau

- Viée t6 chirc tuyén dung vién chirc dugc thuc hién cong khai, minh bach,
khach quan, canh tranh va diing quy dinh cua phap luat.

- Tuyén dung vién chirc phdi can ctr yéu cau, nhi€ém vu, vi tri viéc lam va chi
ti€u bién ché dugc giao da dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

- Pam bao nhan sy duoc tuyén dung dép Gmg ngay yéu cau, nhiém vu cong
viéc cua don vi.
II. SO LUQNG NGUOI LAM VIEC, SO LUQONG NGUOI LAM VIEC
CHUA SU DUNG, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC CAN TUYEN, HINH

THUC TUYEN DUNG

1. S6 lugng ngudi 1am viéc theo Pé an: 19 ngudi.

2. S6 luong ngudi 1am viée chua st dung: 02 ngudi.
3. S6 luogng vién chuc can tuyén: 02 ngudi.
4. Nhu cau tuyén dung vién chirc:

Vigg | Chicdanh nghé nghi¢p Trinh d9 | S0
| , T Goen
: Hang | Maso | Ngach | Chuyén mén | Ngoai ngir | Tin hoc tuyén
(O] () 3) “) (%) _(6) ) () (©)] (10)
Tot nghiép
dai hoc tr& R Co6 Ching
x A A Bac 3 A ;s
Ho tro 1én chuyén Cong chi dao tao
nghiép Chuyén | nganh Luat khung ngh¢ nghé dau
1 i I 01.003 i 1A X nang luc AT 02 e o
vu hang vién Kinh te, Ké > .| thong tin gia do Bo
, .. ngoai ngir \ \
11 toan, Tai i co ban Tu phép
, R Viét Nam X
chinh, Ngan cap
hang

5. Hinh thirc tuyén dung: Theo hinh thirc xét tuyén (cin ct tai khoan 6 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phir)
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III. PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN, POI TUQNG UU TIEN
TRONG TUYEN DUNG VIEN CHUGC, LE PHi DU TUYEN

1. Piéu kién du tuyén

Theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam
2020 cua Chinh phu.

2. Poi twong wu tién trong tuyén dung vién chirc

Theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim
2020 va khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta
Chinh phu.

3. Lé phi du tuyén

a) Theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam
2021 cuia B Tai chinh vé quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi
tuyén dung, du thi nang ngach, thing hang cong chtrc, vién chirc, cu thé: 500.000
dong/thi sinh (Dudi 100 thi sinh).

b) Kinh phi t6 chirc thi tuyén vién chirc ndm 2026 duoc chi tir ngudn thu 1¢ phi
du tuyén cua céc thi sinh va ngudn kinh phi cia Trung tdm Dich vu dau gia tai san
thanh phd Pong Nai.

IV. NOI DUNG, HINH THUC XET TUYEN VIEN CHUC, CACH XAC
PINH NGUOI TRUNG TUYEN TRONG KY XET TUYEN VIEN CHUC

1. Hinh thirc, ndi dung xét tuyén vién chirc

Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 02 vong nhu sau:

1.1 Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo yéu
cau cua vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap ung du thi nguoi du tuyén duoc tham du
vong 2.

1.2. Vong 2: Thi moén nghi¢p vu chuyén nganh

a) Hinh thire thi: Van dap.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k§ ning hoat dong nghé nghiép nguoi du
tuyén theo yéu cdu cta vi tri viéc lam can tuyén.

NO1 dung thi mén nghi¢p vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vy, ti€u
chuan vé niang luc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép vién chirc va
phai phit hop véi yéu ciu cua vi tri viéc 1am can tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut (trude khi thi phong van, thi sinh du
thi c6 khong quéa 15 phut chuan bi).

d) Thang diém: 100 diém.
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2. Cach xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

Theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 cta Chinh phu.

V. QUY TRINH THU'C HIEN

1. Cong tic chuan bi t6 chirc trién khai Ké hoach xét tuyén

- Téng hop nhu cau tuyén dung vién chirc cia don vi;

- Ban hanh ké hoach tuyén dung.

2. Thong bio nhu ciu tuyén dung

a) Trung tdm Dich vu dau gia tai san thanh phd Pong Nai (Trung tim) thong
bao it nhat 01 1an trén bao Pong Nai (bao in) ddng thoi ding tai trén Trang thong
tin dién tr ciia Trung tdm va niém yét cong khai tai tru s lam viéc Trung tam.

b) No1 dung thong bdo: Tiéu chuén, diéu kién, sd luong can tuyén, thot han,
dia chi, va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky dy tuyén ctia nguoi dang ky du tuyén;
hinh thtrc, noi dung xét tuyén; thoi gian va dia diém xét tuyén.

3. Tiép nhin Phiéu ding ky xét tuyén vién chirc

- Nguoi ding ky dy tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén (theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ctia Chinh
phu) tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngdy thong bao tuyén
dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung va niém yét cong khai tai tru
s¢ lam viéc Trung tam.

- Trung tAm tiép nhén, tong hop Phiéu ding ky du tuyén.

4. Thanh 1ap Héi dong tuyén dung vién chirc, Ban Giam sat va cac Ban
giup viéc.

- Giam ddc Trung tAm Dich vu d4u gia tai san ban hanh Quyét dinh thanh 1ap
Hoi dong tuyén dung vién chirc; Ban giam sat xét tuyén.

- Chu tich Héi déng tuyén dung thanh 13p cac by phan: Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén; Ban dé thi; Ban kiém tra, sat hach.

- Khong b tri nhirng ngudi ¢6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua nguoi
du tuyén hoac cua bén vo (chéng) cua nguoi du tuyén; vo hoac chéng, con dé hoac
con nudi ctia nguoi dy tuyén hodc nhitng nguoi dang trong thoi han xtr 1y ky luat
hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh
vién cac bd phan giup viéc ctia Hoi dong tuyén dung.
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5. Thong bao danh sach nguoi ding ky du tuyén di diéu kién, khong di
diéu kién du thi

- Cham nhat sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong tuyén dung,
Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu diang ky du
tuyén dé kiém tra cac diéu kién ctia ngudi du tuyén.

- Trudng hop nguoi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan dy tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong bao bang vin ban t&i nguoi ding ky
du tuyén duoc biét theo dja chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

6. TO chirc xét tuyén

- Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan ctia ngudi dy tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai lap danh sach va thong
béo triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén ¢ vong 2, dong thoi dang tai trén trang
thong tin dién tir ciia Trung tAm va niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc Trung tAm.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chtrc thi vong 2.

7. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc

- Can cir két qua cham thi vong 2, cham nhét 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén
dung phai bao cao Giam ddc Trung tim va Giam ddc S& Tu phap xem xét, cong nhan
két qua tuyén dung.

- Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén Trang thong tin dién tur
ciia Trung tdm va gii thong bdo cong nhan két qua tring tuyén bang van ban toi
ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky. Noi dung thong bao phai
ghi 16 thoi han nguoi trang tuyén phai dén co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
dé hoan thién hd so tuyén dung.

8. Hoan thién ho so tuyén dung

a) Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay nhan duoc thong bao két qua tring
tuyén, nguoi trang tuyén phai dén Trung tdm dé hoan thién ho so tuyén dung. HO so
tuyén dung bao gom:

+ Ban sao van bang, chimg chi theo yéu ciu ctia vi tri viéc 1am du tuyén, chimg
nhan dbi tuong wu tién (néu co);

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 do co quan c6 tham quyén cép.
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b) Trudng hop nguoi tring tuyén khong hoan thién di hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc bi
phat hién sir dung vin bang, chimg chi, chimg nhan khéng dung quy dinh dé tham
gia dy tuyén thi Hoi dong tuyén dung tham muu Giam dbc Trung tdm ra quyét dinh
hay két qua tring tuyén.

Truong hop ngudi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hodc st dung vin bang, ching chi, chimg nhan khong dung
quy dinh dé tham gia dy tuyén thi Hoi déng tuyén dung tham muu Trung tim thong
béo cong khai trén Trang thong tin dién tir ciia Trung tim va khong tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

9. Ky két hop ddng lam viéc va nhan viéc

a) Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyén hoan thién ho so tuyén
dung, Giam ddc Trung tim ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi gui quyét dinh toi
nguoi trang tuyén theo dia chi da dang ky dé biét, thuc hién viéc ky hop dong lam
viéc vo1 vién chirc.

b) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh tuyén dung, ngudi
duoc tuyén dung vién chirc phai dén Trung tdm dé ky hop dong lam viéc va nhan
viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hoic duoc Trung
tam dong ¥ gia han.

¢) Truong hop ngudi dugc tuyén dung vién chirc khong dén ky hop dong lam
viéc va nhan viéc trong thoi han quy dinh thi Giam doc Trung tdm hity bo quyét dinh
tuyén dung.

d) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai diém b khoan
9 Muc V thi Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién
tr Trung tAm va gui thong bao téi nhitng ngudi du tuyén co két qua tuyén dung thap
hon lién ké (theo thir ty) so véi két qua tuyén dung cta ngudi tring tuyén d bi huy
b6 két qua trang tuyén theo quy dinh tai diém b khoan 8 Muc V hoic diém ¢ khoan
9 Muc V dé hoan thién ho so, ra quyét dinh tuyén dung va ky hop doéng lam viéc.
Hét thoi han 30 ngdy tai diém nay ma van chua tuyén du chi tiéu theo nguyén vong
1 thi xét nguyén vong 2 theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.

Trudng hop ngay sau ky tuyén dung ma phét sinh nhu cau tuyén dung méi ddi
v6i vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé tidu chuan, diéu kién nhu vi tri viéc 1am ma ngudi
du tuyén da dang ky thi trong thoi han 12 thang ké tir ngay phé duyét K& hoach nay,
Giam dbc Trung tim bao cdo S& Tu phap xem xét, quyét dinh viéc trang tuyén d6i
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v6i ngudi du tuyén co két qua tuyén dung thap hon lién ké so v6i két qua tuyén dung
clia nguoi trang tuyén cho dén khi du nhu cau tuyén dung phat sinh.

Truong hop co tir 02 ngudi trd 1én c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké bang
nhau thi Giam ddc Trung tdm quyét dinh nguoi tring tuyén theo quy dinh tai khoan
2 Muc IV Ké hoach nay.

VI. THOI GIAN PIA PIEM THU'C HIEN

1. Thoi gian to chire xét tuyén: Du kién trong thang 5 va 6/2026 (tuy tinh
hinh thyc té s& c6 thong bao thoi gian to chic cu thé).

2. Pia diém to chirc xét tuyén: Tai Trung tim Dich vu dau gia tai san thanh
phd Pong Nai.

Dia chi: S6 1B duong 30/4, phudng Tran Bién, thanh phd Pong Nai.

VII. TO CHUC THUC HIEN

1. Hji ddng tuyén dung vién chirc

- Hoi ddng tuyén dung vién chirc do Giam dbc Trung tim Dich vu dau gia
tai san thanh phd Pong Nai quyét dinh thanh 14p; co cau, thanh phan theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020
cua Chinh phu;

- Ho61 d(‘A)ng tuyén dung vién chuc c6 trach nhi¢m t6 chure thuc hién cong tac
xEét tuyén vién chirc vao lam viéc tai Trung tam Dich vu dau gié tai san thanh phé
DPong Nai dam bao theo ké hoach va dung quy dinh cua phép luat.

2. Ban kiém tra Phiéu diing ky du tuyén vién chirc

Thuyc hién theo quy dinh tai Diéu 9 Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chic,
vién chirc, thi nang ngach cong chire, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc ban hanh kém theo Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 03 nim
2025 ctia Bo Noi vu.

3. Ban kiém tra sat hach

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8 Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chuc,
vién chirc, thi nang ngach cong chire, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc ban hanh kém theo Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 03 nim
2025 cua Bo No1 vu.

4. Trung tam Dich vu du gia tai san thanh pho Pong Nai

a) Phdi hop Vin phong S¢ Tu phap thuc hién cic quy trinh, thu tuc tuyén
dung vién chtc va tham muu trinh Giam doc S& Tu phap ban hanh quyét dinh
theo tham quyén.
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b) Giam ddc Trung tdm Dich vu du gia tai san thanh phé Pong Nai ban
hanh cac Quyét dinh sau:
- Quyét dinh danh sach thi sinh da diéu kién tham dy ky tuyén dung vién chirc
sau khi Hoi dong tuyén dung bao céo két qua kiém tra Phiéu dang ky du tuyén;
- Quyét dinh tuyén dung vién chirc va cac vin ban ban hanh theo tham quyén.
¢) Chuan bi cac co sé vat chat, trang thiét bi phuc vu to chirc ky tuyén dung.
Trén day la K& hoach tuyén dung vién chirc nam 2026 cua Trung tam Dich vu
dau gia tai san thanh phd Ddng Nai.
Kinh bao cdo S¢ Tu phap thanh ph Pong Nai./. 7~
Noi nhgn:
- Giam doc; cac PGD So Tu phap (bao cdo);
- Giam doc; cac PGP Trung tam;

- Trang TTDT Trung tam;
- Luu: VT.

GIAM POC

Phan Thi Xuan Pao
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